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І. Загальні положення
Положення визначає основні завдання, принципи роботи, функції, права й відповідальність навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну, взаємовідносини лабораторії з іншими підрозділами Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка.
1.1. Навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну є структурним підрозділом кафедри журналістики. Вона забезпечує проведення практичних та лабораторних занять з навчальних дисциплін журналістського циклу.
1.2. Лабораторія утворюється та реорганізується наказом ректора Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка на підставі відповідного рішення ради навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
1.3. Навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну у своїй діяльності керується чинним законодавством у галузі освіти, Статутом і Правилами внутрішнього розпорядку Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка, наказами і розпорядженнями ректора, розпорядженнями директора навчально-наукового інституту української філології та журналістики, цим Положенням.
1.4. Лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну здійснює свою діяльність відповідно до плану роботи, затвердженого завідувачем кафедри журналістики та погодженого із директором навчально-наукового інституту української філології та журналістики, і звітує про свою роботу на засіданні вченої ради навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
1.5. Загальне керівництво лабораторією здійснює завідувач кафедри журналістики. 
1.6. Безпосереднє керівництво лабораторією мультимедійних засобів та медіадизайну здійснює завідувач лабораторії. На цю посаду наказом ректора Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка призначається особа, яка має повну вищу освіту відповідного напряму підготовки.
1.7. Завідувач навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну призначається на посаду та звільняється з неї наказом ректора Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка за поданням завідувача кафедри журналістики та погодженням з директором навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
1.8. Посадові обов'язки завідувача навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну погоджуються із завідувачем кафедри журналістики.
1.9. Штатна чисельність навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну визначається штатним розписом Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка.
1.10. Старший лаборант навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну призначається на посаду та звільняється з неї наказом ректора Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка за поданням завідувача лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну та погодженням із завідувачем кафедри журналістики і директором навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
1.11. Посадові обов'язки старшого лаборанта навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну погоджуються із завідувачем кафедри та завідувачем лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну.
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Основними завданнями навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну є: 
2.1 Забезпечення технічної підтримки проведення практичних та лабораторних занять з навчальних курсів «Телевиробництво», «Радіожурналістика», «Фотожурналістика», «Медіадизайн» та ін.
2.2 Забезпечення належних умов проходження навчальної практики студентами, що навчаються за спеціальністю 061 «Журналістика».
2.3 Підготовка та випуск відеороликів на ютуб-каналі, створення рекламних роликів та радіо-, телепередач про роботу Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка.
2.4 Створення та трансляція рекламних роликів, друк газетних матеріалів, що сприятимуть поширенню інформації про Кам'янець-Подільський національний університет імені Івана Огієнка.
2.5 Формування бази фото- та відеоінформації про всі аспекти діяльності Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка: історія, сучасність, особистості.
2.6 Створення презентацій, рекламних проспектів, оригінал-макетів друкованої продукції, які висвітлюватимуть діяльність Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка, його здобувачів освіти та науково-педагогічних працівників.
2.7 Організація фотовиставок, конкурсів дизайнерських робіт.
2.8 Проведення тренінгів, майстер-класів з дизайну, новітніх технологій, мистецтва фотографії, кольорокорекції, верстки, сайтостворення, просування сайтів. 
2.9 Вивчення досвіду роботи подібних лабораторій ЗВО України з метою поліпшення роботи навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну.
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Основними принципами діяльності навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну є:
3.1 Принцип безперервності (передбачає постійне навчання виробництву радіпрограм, систематичну підготовку передач та безперервний обмін досвідом зі здобувачами вищої освіти).
3.2 Принцип системності (передбачає безперервність навчального процесу та наступність і поступальність реалізації на практиці теоретичних знань, здобутих під час навчальних занять).
3.3 Принцип науковості (передбачає постійне вивчення досвіду роботи подібних лабораторій в інших закладах вищої освіти України; ознайомлення науково-педагогічних працівників кафедри журналістики та здобувачів вищої освіти, які навчаються за спеціальністю 061 «Журналістика», із технічними медіановинками та науковими напрацюваннями в галузі соціальних комунікацій).
3.4 Принцип відкритості та оперативності (передбачає оперативне та об'єктивне висвітлення інформації про діяльність Кам'янець- Подільського національного університету імені Івана Огієнка; оперативний збір інформації про наукові і технічні новинки в галузі соціальних комунікацій).
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У процесі діяльності навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну здійснює такі функції:
4.1. Навчальну:
4.1.1 забезпечує технічний бік проведення навчальних занять з дисциплін: «Телевиробництво», «Радіожурналістика», «Фотожурналістика», «Медіадизайн» та ін.
4.1.2  забезпечує проходження навчальної практики студентами, що навчаються за спеціальністю 061 «Журналістика»;
4.1.3  забезпечує технічний бік створення радіо-, телепрограм та відеороликів.
1. Активізуючу:
4.2.1 залучає до фахової діяльності студентів, які навчаються за спеціальністю 061 «Журналістика»;
4.2.2 активізує творчу діяльність здобувачів вищої освіти;
4.2.3 сприяє реалізації теоретичних знань, здобутих у процесі вивчення навчального матеріалу.
1. Аналітичну: обробка інформації, необхідної для створення і проведення радіо-, телепрограм тощо.
1. Дослідницьку:
4.4.1 узагальнення досягнень вітчизняної та світової практики в галузі соціальних комунікацій та ін.;
4.4.2 впровадження результатів досліджень, спрямованих на підвищення продуктивності процесу випуску радіо- і телепередач.
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5.1. Навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну для реалізації визначених завдань має право:
5.1.1 Отримувати інформацію, необхідну для створення та випуску відеороликів.
5.1.2 Залучати до випуску відеороликів студентів, які навчаються за спеціальністю 061 «Журналістика».
5.1.3 Конкретні права завідувача навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну, а також старшого лаборанта встановлюються посадовими інструкціями.
5.2 Навчальна лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну забов'язана:
5.2.1 Здійснювати свою діяльність відповідно до Статуту, Правил внутрішнього розпорядку Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка, цього Положення.
5.2.2 Своєчасно і якісно виконувати завдання, покладені на навчальну лабораторію мультимедійних засобів та медіадизайну.
5.2.3 Своєчасно звітувати про свою діяльність перед завідувачем кафедри журналістики, директором і вченою радою навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
5.2.4 Дотримуватись законодавства про працю, правил і норм охорони праці й техніки безпеки.
5.3 Навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну несе відповідальність за:
5.3.1 Якість і своєчасність виконання завдань і функцій, покладених на неї.
5.3.2 Дотримання вимог нормативно-правових документів з охорони праці та протипожежної безпеки;
5.4 Завідувач навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну несе персональну відповідальність за:
5.4.1 Дотримання вимог чинного законодавства у процесі керівництва підрозділом.
5.4.2 Своєчасне виконання наказів і розпоряджень керівництва.
5.4.3 Виконання посадових обов'язків, передбачених посадовою інструкцією завідувача лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну.
5.5 Персональна відповідальність старшого лаборанта та інші випадки персональної відповідальності завідувача навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну встановлюється відповідними посадовими обов'язками.
[bookmark: bookmark12]VI. Взаємодія зі структурними підрозділами
6.1 Навчальна лабораторія мультимедійних засобів та медіадизайну взаємодіє з усіма структурними підрозділами Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка з питань:
·  отримання інформації, необхідної для створення та виходу в Інтернет відеороликів, що стосуються життя і діяльності університету;
· збору необхідних матеріалів для проведення аналізу стану сучасних медіадосліджень;
· отримання методичних рекомендацій з наукової організації роботи навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну;
·  отримання допомоги у використанні комп'ютерної техніки та програмного забезпечення (з інформаційно-комп'ютерним центром);
· надання інформації для розміщення її на сайті Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка.
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	7.1. Реорганізація та ліквідація навчальної лабораторії мультимедійних засобів та медіадизайну здійснюється наказом ректора Кам'янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка на підставі відповідного подання вченої ради навчально-наукового інституту української філології та журналістики.
VIІI. Прикінцеві положення
	8.1. Положення про навчальну лабораторію мультимедійних засобів та медіадизайну затверджує вчена рада Кам’янець-Подільського національного  університету імені Івана Огієнка.
	8.2. Зміни та доповнення до Положення обговорюють на засіданні вченої ради та затверджують у тому ж порядку, що й саме Положення, шляхом його викладення в новій редакції.
	8.3. Положення вводять в дію наказом ректора Кам’янець-Подільського національного  університету імені Івана Огієнка.
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